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Das französische Unternehmen E-SWIN, angesiedelt in der Region Paris, steht seit 2008 für die 
Entwicklung, Herstellung und internationalen Vertrieb innovativer Medizingeräte für den ästhetischen, 
medizinischen und optischen Markt. Am Standort Linz ist das Export-Office ESW vision angesiedelt. 
ESW vision ist zuständig für den internationalen Vertrieb der Produktlinie zur Diagnostik und 
Behandlung des trockenen Auges. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum ehestmöglichen 
Eintritt. 
 
 

ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG (w/m/d) 
Vollzeit / Teilzeit (30Wh) 

 
 

Folgende Aufgaben erwarten Sie: 
• Entlastung und Unterstützung der Geschäftsleitung  
• Geschäftsleitungs-Korrespondenz  
• Reise- und Terminmanagement  
• Schnittstelle für juristische Angelegenheiten 
• Schnittstelle für Buchhaltung, Finanzen und Controlling  
• Administrative Schnittstelle zwischen den Standorten Linz und Houdan (Frankreich)  
• HR-Themen (Recruiting, Personaladministration)  

 
Ihr Profil: 

• Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung in einer vergleichbaren Position  
• Sie sind ein Office-Allrounder und versiert im Umgang mit MS-Office-Anwendungen  
• Sie organisieren Ihre Arbeitsabläufe strukturiert und eigenständig  
• Gepflegte Umgangsformen sowie kompetentes Auftreten am Telefon und im persönlichen 

Kontakt zeichnen Sie aus  
• Sie sind in der Lage, mehrsprachig zu kommunizieren (Deutsch, Englisch, Französisch) – in 

Wort und Schrift  
• Sie übernehmen eine Vertrauensposition in einem etablierten Unternehmen mit Diskretion 

und Loyalität  
 
Unser Angebot: 

• Vollzeit- oder Teilzeitengagement ab 30 Wochenstunden  
• Vielseitiger Aufgabenbereich in einem international expandierenden französischen 

Unternehmen  
• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem modernen Arbeitsumfeld 
• Einstiegsgehalt auf Basis Vollzeitbeschäftigung (38,5 Wochenstunden) von monatlich € 3.000 

brutto mit Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung.  
• Zentrale Lage in der SolarCity mit vielen Nahversorgern, Straßenbahnhaltestelle und 

ausreichend öffentlichen Parkplätzen in unmittelbarer Nähe, Tiefgaragenplatz auf Anfrage. 
Kaffee und Tee wird kostenlos zur Verfügung gestellt.  

 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, eine internationale Marktentwicklung mitzugestalten, dann 
freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto direkt an die Geschäftsleitung, Fr. Petra 
Bruckmüller pb@esw-vision.com.  
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